苏州市教育教学研究课题（规划课题、教研课题）结题程序

第一步：课题组撰写研究报告（结题报告）。

	江苏省/苏州市教育科学“十一五”规划立项/重点课题（课题编号：      ）

“________________________”研究报告

苏州市____（学校）____课题组  执笔人________

	江苏省中小学教学研究课题（第   期）（课题编号：        ）
“_______________________”研究报告

苏州市____（学校）____课题组  执笔人________


1．题头请完整标明：①课题级别、所属管理类别、课题编号；②课题标题、报告名称；③执笔人所在单位、课题组及姓名。例如：

2．报告提纲（仅供参考）：      

课题的提出、*概念界定、理论依据、*主要研究目标和内容、研究方法、研究步骤、*研究成果、研究后的思考、主要参考文献及著作目录（标注“*”者，应重点阐述）

3．A4纸打印，一式多份（具体数字同当次鉴定专家人数）

4．省规划、省教研课题要求分别撰写研究报告（侧重于学术研究方面）和工作报告（侧重于课题管理方面）各1份。

第二步：课题组填写成果鉴定书，撰写“成果简报（简述）”。

1.填写相应课题的专用“成果鉴定书”。

2.苏州市规划课题要求填写2010版成果鉴定书。

“成果简述”撰写要求：系统阐述本课题研究的相关理性认识、主要实践经验及突出教育教学实效。篇幅500—1000字。

“主持人”严格根据课题管理总册信息填写，不得擅自更改、增删。

“核心成员”限填6位，要求根据其对课题研究的实际贡献排列次序。

3．省规划课题成果鉴定书要草拟鉴定意见，即自我评价。要求涉及指导思想（指导课题研究的思想出发点和落脚点）、理性认识（课题研究获得的符合教育教学规律的具有普遍意义的认识和见解）、实际成效（通过课题研究解决的实际问题，包括教育教学实践经验和实际效果）、不足之处。

第三步：在日常网络跟踪管理的基础上，各级课题管理部门集中审核研究报告内容和成果鉴定书信息。

1．课题组提前1个月上报研究报告（首页注明联系方式）和成果鉴定书以启动结题程序。
2．结合日常网络跟踪管理的评估，县市区级课题管理部门集中审核研究报告内容和成果鉴定书信息，及时与课题组沟通并指导规范撰写研究报告，准确填写管理信息。

3.研究报告、成果鉴定书审核通过后，县市区级课题管理部门检查课题材料，统一安排同类课题研究成果集中鉴定暨成果发布活动。

第四步：课题成果资料主件集中上报苏州市规划办、苏州市教科院。

1.课题成果资料主件即研究报告文本稿1份（省规划、省教研课题另需报送工作报告1份）和成果鉴定书文本稿（省级一式4份、市级一式3份）。
2.课题组上报结题材料同时，发送《课题结题信息表》（含核心成员在内的完整课题管理信息，有样表）电子稿到所属区域科研管理部门。各市、区及市规划办逐层汇总后电子化集中上报。
3.省规划、省教研课题上报结题材料具体参考附录二。
第五步：苏州市级课题管理部门网络审核鉴定资料，结合平时考核情况评定课题工作成绩和等级，并反馈最终鉴定结果。
